[image: ]
	GROUPE DE TRAVAIL – THÈME ___
________________________

RENCONTRE N° __

Le __________, à __ h

Par vidéoconférence
Local _____  Gatineau / Local _____  Saint-Jérôme / Local _____  Ripon




COMPTE RENDU CONFIRMÉ LE _____

Membres présents :  _____

Membres absents :  _____


	1. Adoption de l’ordre du jour
2. Confirmation du compte rendu
3.    
4.    
5.    
6. Prochaines étapes
7. Prochaine rencontre
8. Levée de la rencontre








	1.
	Adoption de l’ordre du jour


	
	Sommaire

	Action(s)
	Responsable(s)
	Échéance(s)
	Suivi(s)

	
	L’ordre du jour est adopté, tel que ___ (adopté ou modifié).

	---
	---
	---
	---

	
	

	2.
	Confirmation du compte rendu


	
	Sommaire

	Action(s)
	Responsable(s)
	Échéance(s)
	Suivi(s)

	
	Le compte rendu de rencontre est adopté, tel que ___ (adopté ou modifié).

	---
	---
	---
	---

	
	

	3.
	


	
	Objectif(s) du point de discussion
	Sommaire
	Action(s)
	Responsable(s)
	Échéance(s)
	Suivi(s)

	
	(Formuler l’objectif du point à traiter.  L’objectif débute par un verbe d’action.)
	Les membres du groupe de travail proposent ____. 
	(Formuler l’action à entreprendre. Cette action débute par un verbe d’action.)
	(Indiquer qui est responsable de cette action.)
	(Indiquer la date d’échéance pour réaliser cette action.)
	(Indiquer quel suivi a été faite.)

	
	
	
	
	
	
	

	
	

	4.
	


	
	Objectif(s) du point de discussion
	Sommaire
	Action(s)
	Responsable(s)
	Échéance(s)
	Suivi(s)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	







	5.
	


	
	Objectif(s) du point de discussion
	Sommaire
	Action(s)
	Responsable(s)
	Échéance(s)
	Suivi(s)

	
	
	
	


	
	
	

	
	
	
	


	
	
	

	
	

	6.

	Prochaines étapes 


	
	Sommaire

	Action(s)
	Responsable(s)
	Échéance(s)
	Suivi(s)

	
	


	
	
	
	

	
	


	7.
	Prochaine rencontre 


	
	
La prochaine rencontre est prévue le _____.



	[bookmark: _GoBack]8.
	Levée de la rencontre


	
	
La rencontre est levée à ___ h.
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