
                  

            Guide pour soumettre la déclaration de l'examen
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______________________________________________________________________________________________________________________________

1. Pour en connaitre davantage sur la procédure d’inscription à un examen par l’étudiant, veuillez vous référer au Guide d’inscription à un examen.

☞ Déclaration de l’examen : la déclaration de vos examens doit se faire au plus tard 7 jours après le 
début du trimestre, et ce, que vous ayez ou non un étudiant bénéficiant de mesures d’accommodement 
dans votre cours. Vous pouvez déclarer vos examens dès que vous en connaissez les dates, et ce, même 
avant le début du trimestre.

                
            

                     
          

                 
              

     

             
                        
           

                 
              

     

☞ Dépôt de l’examen : le dépôt de l’examen doit se faire au plus tard 48 heures avant la date de 
l’examen (en excluant les fins de semaine et les jours fériés).

     

☞ Modifications de la déclaration de l’examen : toute modification (date, heure, durée, format, etc.) de 
la déclaration de l’examen est possible au plus tard 4 jours avant l’examen.

☞ Environnement sécurisé : toute action relative à la déclaration et au dépôt des examens dans 
le système se fait dans un environnement sécurisé. Tous les documents seront automatiquement 
supprimés 7 jours après la date de l’examen.

          au SESH peut 
           

     MODALITÉS RELATIVES À LA DÉCLARATION DE L’EXAMEN

☞ Inscription à l’examen : l’étudiant bénéficiant de mesures d’accommodement 
seulement s’inscrire à vos examens si vous les avez préalablement déclarés.1



                            
      

               
    

               
    

               
    

                 
  

               
    

               
    

                 
  

                   
    

                 
   

                 
   
Dans votre portail UQO et sous la rubrique « Outils enseignement et recherche », cliquez 
sur « Dossier académique ».
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                                                                          Affichez la liste de vos activités en cliquant sur l’onglet « Horaire de mes activités ».

Saffari, Hamid

Saffari, Hamid



                  
 

                 
                           

  

                                    Cliquez sur l’onglet « Examens » pour ajouter, modifier, supprimer et consulter l’examen.
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                                                               Cliquez sur le bouton « Ajouter » pour ajouter une ou plusieurs déclarations d’examen.
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Saisissez les informations exigées concernant votre examen. 

      La durée de l’examen est en minutes.
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                                                          Choisissez la documentation et le matériel permis lors de l’examen (sélectionnez tout ce qui s’applique).
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Si votre matériel n’est pas présent dans le menu déroulant, veuillez le préciser dans la section 
« Autre matériel permis ».
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                                            Si l’étudiant(e) peut vous contacter lors de l’examen, saisissez vos coordonnées.
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        Ajoutez d’autres informations si nécessaire.
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                                                                        N’oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer » lorsque le formulaire est complet.
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Vous pouvez maintenant saisir une nouvelle déclaration ou retourner à votre horaire d’activités, 
sous l’onglet « Examen » pour consulter la liste des examens déclarés.
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 .Si vous voulez modifier votre déclaration d’examen, cliquez sur le bouton 
Si vous voulez la supprimer, cliquez sur le bouton .
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