
PROCÉDURE POUR FUSIONNER PLUSIEURS DOCUMENTS PDF 
 

Comme une seule pièce jointe peut accompagner la demande de remboursement, de paiement 
de facture ou d’avance avec les Systèmes de demandes en ligne, vous pouvez fusionner tous vos 
documents en format PDF pour ne former qu’un seul fichier. 

Nous vous suggérons de préparer votre fichier à transmettre à l’avance en fusionnant tous vos 
documents de l’une ou l’autre des façons suivantes : 
 

- À partir d’un numériseur; 
Ou 

 À partir de ce lien : https ://www.ilovepdf.com/fr/fusionner_pdf. Pour connaître la 
procédure, suivez les étapes (3 à 10 ci-dessous). 

Si vos documents ne sont pas fusionnés à l’avance, au moment de remplir votre demande de 
remboursement ou de paiement de facture, vous pouvez également le faire… 
 

À partir des Systèmes de demandes en ligne, et ce, à la section « Documents à joindre » 
en suivant les étapes suivantes : 
 

1) Vis-à-vis « Besoins de fusionner plusieurs fichiers PDF, cliquez sur « cliquez ici ». 
 

 

2) La fenêtre ci-dessous s’ouvrira, cliquez sur « OK ». 

 

3) Le site (https ://www.ilovepdf.com/fr/fusionner_pdf) s’ouvrira, cliquez sur le bouton 
rouge « Sélectionner les fichiers PDF ». 

 

https://www.ilovepdf.com/fr/fusionner_pdf
https://www.ilovepdf.com/fr/fusionner_pdf
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4) Sélectionnez les documents à fusionner situés sur votre ordinateur. 
 

 
 

5) Les documents s’afficheront à l’écran. Il est alors possible de les placer dans l’ordre voulu 
et d’en ajouter au besoin (voir bouton gris +). Une fois terminé, appuyez sur « Fusionner 
PDF ». 

 

 
 

6) Si vous avez plusieurs documents, la progression de la fusion s’affichera. 

 

7) Téléchargez le PDF fusionné et sauvegardez-le sur votre ordinateur (avec le navigateur 
Firefox, le document se retrouve automatiquement dans le dossier Téléchargements de 
votre ordinateur). La plateforme ne conserve les documents que pour une durée de deux 
heures.
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8) Par souci de confidentialité, veuillez supprimer le PDF fusionné une fois que vous l’aurez 
sauvegardé sur votre ordinateur. Cliquez d’abord sur l’icône « Poubelle » et ensuite sur 
« Supprimer maintenant ». 

 
 

 

9) Une fois cette étape terminée, sortez de l’écran « Télécharger un fichier » et retournez  
au Système de demandes en ligne à l’écran « Demande de remboursement » en cours. 
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10) À la section « Documents à joindre », cliquez sur « Parcourir » et allez chercher sur votre 
ordinateur votre fichier fusionné en PDF. Cliquez ensuite sur « Soumettre ». 

 


