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A propos de PowerPoint

Microsoft PowerPoint Application est un logiciel de présentation édité par
Microsoft. En effet, il fait partie de la suite Microsoft Office offert par I'Université
du Québec en Outaouais. En tant qu’étudiant, vous avez la possibilité de
télécharger cette suite pour un maximum de cing emplacements différents.
Microsoft PowerPoint fonctionne sous Windows et Mac OS et la version la plus
récente est PowerPoint 2019. Ce dernier permet principalement de réaliser des
présentations sous forme de diapositives diffusées généralement par un vidéo
projecteur afin d'appuyer un exposé oral. Dans vos cours a l'université, il est
probable que les professeurs et chargés de cours utilisent ce mode de
présentation et qu’il vous sera nécessaire de prendre des notes. Lors de cette
prise de notes, I'ajout de commentaires ou les notes en bas de page sont utiles.
De plus, il est possible d'y intégrer textes, images, animations, tableaux et
graphiques.

Concernant la prise de notes, il est conseillé de consulter le tutoriel du logiciel
OneNote 2019 puisque la fonction principale de ce dernier est la prise de notes
comparativement & PowerPoint qui a pour fonction principale les présentations
sous forme d’affiche. La section commentaire, au bas de la diapositive, est utilisé

pour compléter I'information qui se trouve sur cette derniere.

Note

Dans le menu de Power Point application I'onglet conception pour le PC

correspond a 'onglet création pour Mac.

= ] Présentatio PowerPo e

Fichier Accueil Insertion Conception Transitions Animations Diaporama
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Ajouter ou supprimer des sections ou des diapositives

Lors de la préparation d’'une présentation, il est utile de connaitre les
fonctionnalités d’ajout et de suppression afin d’organiser vos diapositives comme
vous le souhaitez.

Ajouter et supprimer une diapositive
Si vous désirez ajouter une diapositive pour poursuivre une présentation
1) Cliquez sur Accueil.

2) Cliquez sur Nouvelle diapositive.

Fichier 1Inser‘tlon Conception Transitions

[ﬁ ’E‘\ [E pisposition ~

3 Retablir
oller MNouvelle™, Réutiliser des G
diapositive ~ diapositives IEI Section ~
fsse-papiers Diapositives

3) Sélectionnez le theme Office que vous désirez.

‘@ ,E D\spusltmm

Reétabl
Nouvelle RELItIhSEVdESI_—‘ sl G I

iapositive ~ | diapositives @Sectlnnv

Théme Office

asg

Diapositive de titre  Titre et contenu Titre de section

N5 s L Hai s

Deux contenus Comparaison Titre seul

Vide Contenu avec Image avec
légende légende

F& Dupliquer les diapositives sélectionnées
El Diapositives & partir d'un plan...

@ Réutiliser des diapositives
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Pour supprimer une diapositive, cliquez sur celle que vous désirez enlever avec

le bouton droit de la souris et cliquez sur Supprimer la diapositive.

A Couper
(@ Copier
F‘EI Options de collage :

[

MNouvelle diapositive
Reéutiliser des diapositives
Dupliquer la diapositive
Supprimer la diapositive

Ajouter une section

Dizposition >

B @ OLod a6

Réinitialiser la diapositive

K

Mise en forme de I'arriére-plan...

Une des différences est la diapositive vide comparativement a tous les autres
modeles qui ont des délimitations. Lorsqu’une image ou un texte est ajouté, il est

restreint a la zone sélectionnée.

Ajouter et supprimer une section
Il est possible d’organiser la présentation PowerPoint en sections. Par exemple,
cette procédure facilite la distribution des tours de parole lors d’'un exposé oral ou
encore elle divise les diapositives selon des themes.
1) Cliquez, avec le bouton droit de la souris, sur la premiére diapositive

correspondante a la section a créer et de choisir Ajouter une section.
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A Couper
E@ Copier
Plan de la présentalio FD‘ Dptiq.nsde Cﬂ“agf_" H

i

-'Iﬂ Mouvelle diapositive

@ Réutiliser des diapositives

introductio

[E Dupliquer la diapositive

L supprimer la diapositive

@outer une secti D

introuction Disposition >

2) Dans le carré qui apparait, indiqguez le nom de la section et appuyez sur

Renommer.

Rencmmer |a section ? >

MHom de section :
Olivier]

= i - A
o | Renommer [ Annuler

3) La section est maintenant visible a gauche de 'écran.

4 Olivier .:::::

2

~lan de [ présentation
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Pour supprimer une section
1) Sélectionnez I'onglet Affichage

2) Cliquez sur trieuse de diapositives.

Accueil Insertion Conception Transitions Animations Diaporama Révision
s
\ [=1=] —
[=[e=] =]
=l E | Qo

IModel| Trieuse de gede Mode Masque des Masque du  Masque des Zoom Ajustera
Plan Ydiapositives)f notes Lecture diapositives document pages de notes la fenétre
Modes g=¥ntation Modes Masque Afficher Zoom

introduction

3) Cliquez sur une section et choisissez supprimer la section.

s Ofivie-

- E:El Eenommer la section =]
=2 Supprimer la section {::
ﬁ Supprimer la section et les diapositives
E;'{ Supprimer toutes les sections
“~ Déplacer la section vers le haut
E Reéduire tout

2 43 -
—= Développer tout
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Vous avez aussi la possibilité de déplacer les diapositives d’'une section a I'autre
manuellement ou en sélectionnant déplacer la section vers le haut ou

Déplacer la section vers le bas avec le bouton droit de la souris.

Note

Pour les présentations orales et le partage d’écran a distance consultez les

informations de la plateforme zoom disponible a I'adresse suivante

https://ugo.cal/direction-services/decanat-gestion-academigue/tutoriels-video-
zoom



https://uqo.ca/direction-services/decanat-gestion-academique/tutoriels-video-zoom
https://uqo.ca/direction-services/decanat-gestion-academique/tutoriels-video-zoom
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Insérer du texte

Afin de réaliser une présentation concise et claire, une diapositive est composée
de textes informatifs.
Plusieurs options de diapositives sont déja composées de zone de texte.

Voir les exemples ci-dessous :

Cliquez pour ajouter un titre
* Cliquez pour ajouter du texte

Cliquez pour ajouter un titre

Cliquez pour ajouter un sous-titre

Cliquez pour ajouter un titre Cliquez pour ajouter Cliquez sur I'icéne pour ajouter une
un titre image

Cliguez pour ajouter du texte

* Cliquez pour ajouter du texte = Cliquez pour ajouter du texte

Si cette configuration du texte ne vous convient pas, il est possible d’ajouter une

diapositive vide et d’'insérer manuellement une zone de texte.

Pour insérer une zone de texte, il suffit de sélectionner 'onglet Insertion et de
cliquer sur I'icdbne Zone de texte. Avec la souris, il est possible de créer une

zone de texte avec la dimension désirée.

Accueil  Insertion  Dessin Création

l'L:j v E v v ‘ v [ obtenir des compléments

Nouvella Tableau Images Captura ) "
aapositive diécran

1 Partager (] Commentaires

3~ )~

les compléments v vidéo  Audio




Services aux étudiants

Insérer des images, des vidéos, des liens et des graphiques

Il est possible d’insérer des images, des graphiques, des vidéos et des liens pour

complémenter I'information de la diapositive.

Pour ajouter une ou des images,

1) Il suffit de sélectionner I'onglet Insertion et de cliquer sur l'icbne Image;

Di Révision  Affichage Format de laforme Q' Dites-le-nous 2 Partager  [J Commentaires

B Obtenir des compléments | [P v v . d:[] . =B @& [~ i - I:‘ ,q L@ . Q . ,) )
X 5] b= B @k T [A] =TT 3~ )
Formes Icdnes Modbles SmartArt Graphique = Zoom  Lien Acton  Commentaira  Zone  En-tdteat WordArt Equation Symbole  Vidéo  Audio
£ de texte pied de page g

E

5) Mes compléments v

2) En cliquant sur lI'icbne Image, quatre options sont disponibles :
a) Navigateur de photos
b) Image a partir d’un fichier
c) Images stockées

d) Image en ligne

Enregistrement automatique @@ o m B "l_..:' v
Accueil Insertion Dessin Création Transitions
r---
+ v v N - Eﬂ' Obtenir des complé,
- H B1-4+
Mouvella Tableau -
diapnsitiva Navigateur de photos...

. Iﬁ_'g Image a partir d'un fichier...
FAl Images stockées...

k& Images en ligne...

W

Note : Une bonne présentation doit étre claire et concise. L'utilisation d’'une
trop grande quantité d’image pourrait confondre I'auditoire. En général, il

est donc recommandé de n’inclure qu’une ou deux images par diapositive.

10
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Navigateur photos

En sélectionnant le navigateur photo, vous accédez aux photos que vous avez

sauvegardez sur votre ordinateur en format JPEG.

Pour choisir une photo,
1) Sélectionnez la photo désirée avec votre souris.
2) Tout en maintenant la souris enfoncée, faite glisser le curseur de la souris
vers la diapositive. Vous avez ainsi une image personnalisée sur votre

diapositive.

Image a partir d’un fichier
En sélectionnant une image a partir d'un fichier, vous accédez aux photos que

vous avez sauvegardez sur votre ordinateur en format PGN.

Pour choisir une photo,

1) Assurez-vous d’avoir la bonne diapositive;

2) Sélectionnez la photo désirée avec votre souris;

11



Services aux étudiants

3) Cliquez sur le bouton Insérer.

v Eouwmamns . QB (] FB-@HE O B ,q; TT~
o 5 Icboas Mohies SmuAn Grashaue | Zoom U Actan | Commansie Zone  Enibes Worght o1 taunton
dotexte pied do page a

Le stockage iCloud est plein.
© Télécha...
=) Bureau

E3 OneDri...

Images stockées
En sélectionnant une image a partir des images stockées dans I'application avez

acces a des images dans la banque d’'image Microsoft libre de droit d’auteur.

Pour choisir une photo,
1) Sélectionnez I'option images stockées et une banque d'image apparait a
la droite de I'écran.

2) Choisissez I'image désirée et appuyez sur le bouton Insérer.

Accueil Insertion Dessin Création Transitions  Animations Disporama  Révision  Affichage ) Dites-le-nous 2 Partager ommentaires

- = YL B obnrdescompuimens Py 6 £ © TR . EO- T A A B 4 3~ <)~

- @ Bllel @ DS OB @D 0 &R A4S0 O

Nowsle  Tabieau = Formes kinas Modkles Smarthrt Graghiaue  Zoam Commentse  Zoes  En-tteet  Wordirt Eauaton Syrboe  Vidéo  Audio

dapostive & Navigateur de photos. ) e texte plod de page. G e

. L Images stockées )
Images  Icbr Silhouettes v

Cliquez pour ajouter un titre
Cliguez pour ajouter un sous-titre

Cliquez pour ajouter des notes.

12
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Diaporama  Révision  Affichage  Format de 'image ) Dites-le-nous ¢ Partager () Commentaires

-2- i Bh-Ih- & B B v Do momen 27 Gy g
©Tome A Ree g R Now 0ju | Rowe liges: mshon Dy | Ve Al

i

|

Ciiquez pour ajouter des notes

Image en ligne
En sélectionnant une image a partir des images stockées dans I'application avez
acces a des images accessible sur le moteur de recherche Bing. Les images

choisies sur le moteur de recherche doivent étre citées.

Pour choisir une photo,
1) Sélectionnez I'option images en ligne et une banque d’'image apparait a la
droite de I'écran.

2) Choisissez un théme pour votre photo.

13
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3) Choisissez I'image désirée et appuyez sur le bouton Insérer.

Accueil Insertion Dessin  Création  Transitions  Animations  Disporama  Révision  Affichage ) Dites-le-nous

£ Image & partir d'un fichier...
3 Images stockées...
T3 Images en ligne...

Cliguez pour ajouter un titré
Cliguez pour ajouter un sous-titre

i < ® v B B Ao v & Tw [0 ] Al @
(- @ Bl oo B QB - © 0 E @ 48
0 | E | ella 2 e DA SRl (L e

Images en ligne )

Cliquez pour ajouter des notes.

€| £ animaus

£ Notes W8 Commentaires

4)

Diapositive 1 sur 1 Frangas (France) (i Accessiila : vérification terminée

L’image choisie apparait dans sa taille originale sur la diapositive.
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Transitions et animations

Les transitions entre les diapositives d’'une présentation peuvent se faire sous
forme d’effets visuels avec le logiciel PowerPoint. C’est la fagon de passer d’'une
diapositive a l'autre. En ce qui concerne I'animation d’'une présentation, il s’agit
d’intégrer des effets dans une diapositive. Il est possible de contrdler la vitesse,
de faire apparaitre du texte ou des images dans I'optique de personnaliser votre
présentation. Toutefois, dans le cadre des études universitaires, il est
recommandé d'utiliser les fonctionnalités de transitions et d’animations avec
modération.

Transitions

Pour effectuer une transition entre deux diapositives

1) Sélectionnez la diapositive a laquelle vous désirez faire une transition
2) Sélectionnez I'onglet Transitions

3) Choisissez une transition parmi celles proposées

Fichier Accueil Insertion Conception Zhnimations Diaporama Révision Affichage Aide EndMote X9

4 Maxim -~

—
2RO = = [ (O
Aucune Marphose Fondu Pousser Balayer Fractionner Révéler Coupe Barres aléat... Forme
Apercu 3 Transition vers cette diapositive

Présentation

LI
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En cliquant sur le menu déroulant...

Accueil Insertion Conception Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Aide EndNote X9
]
]| [ i = [ (9
Aucune Marphaose Fondu Pousser Balayer Fractionner Révéler Coupe Barres aléat... Forme O
Tranooition aare catte dig

...toutes les transitions possibles sont visibles.

Discret
L] & = [ o]
Aucune Morphose Fondu Pousser Balayer Fractionner Révéler Coupe Barres aléat... Forme
[%]
Découvrir Couvrir Flash
Captivant
= M~ b2 ] ® W W [
Automne Drap Rideausx Vent Thédtre Fracture Ecrasement  Décollement Roulement ... Avion
M @ K
Origami Dissoudre Damier Stores Harloge Ondulation Alvéales Paillettes Tourbillen  Déchiqueta..
[©] =
Basculer Retourner Galerie Cube Portes Boite Entrelacé Zoom Aléatoire
Contenu dynamique
M M W m A =
Panoramique Granderoue  Convoyeur  Faire pivoter Fenétre Orbite Parcourir I'i...

Pour supprimer une transition, sélectionnez Transitions et Aucune.

Animations

Pour insérer une animation dans une diapositive
1) Sélectionnez la diapositive pour laquelle vous désirez faire une animation.
2) Sélectionnez la partie de texte ou I'image
3) Dans l'onglet Animations choisissez une des animations proposées.

4) Un numéro apparaitra pour indiquer la présence d’une animation.

16
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Fichier Accueil Insertion Conception Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Aide EndMote X9

39[3 ﬁ /\ /\ ? ill,:.\lf iﬁf i¢ . ‘——, {\_—’v_ 1|7 Volet Animation >

. 75 Déclencheur ~ ®D
Ppercu Aucune Apparaitre Fondu Entrée brus... Flottantent.. Fractionner |z Ajouter une ) o .
V animation ~ 3 Reproduire I'animation Q—,D
[ Apercu 3 Animation [ Animation avancée
4 Maxim -
1

.........

Présentation

1
4 2 Une partie"aa"ié;te ---------------
4 o 1e du texte
P Ensuite la fin du texte

Il est possible d’organiser votre présentation selon des durées et des délais.

@Durée: Auto
(D Délai: 00,00

Minuta

Pour supprimer une animation

1) Sélectionnez Animations et aucune.

Accueil Insertion Conception Transitions Diaporama Révision Affichage Aide En
WAL 1 - = i'\—' I|= Volet Animation
w | X F W W x T
Aucune Apparaitre Fondu Entrée brus.. Flottant ent..  Fractionnen Ajouter une A
2 animation ~ o
Animation Animation avancée
= Autres
Chaoisir une animation & appliquer aux objets
de |a diapositive.
irodursion
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2) Dans le menu déroulant une gamme d’animations sont disponibles.

Aucune -
Aucune
Entrée
K W OW
K g 0 37 W
Apparaitre Fondu Entrée brus... Flottant ent...  Fractionner Balayer
A 2 ‘ A&
G G- S SR ¢
Forme Roue Barres aléat.. Agrandiret... Zoom Rotation
;\/
Rebondir
Accentuation
A A ‘J\_/r I;%_,\_ o
= < 3
T K ¥ X XY
Impulsion  Impulsion c..  Chanceler Rotation Agrandir/ré... Désaturer
:’\v w‘v </ :':7 :’} w&
b ~ s b 5 b
Assombrir Eclaircir Transparence Couleurde... Couleur co... Couleurdu ...
A A A AL A
Yk Ao A g SE% &7
I =i =) =~ da s I~
Couleur de... Couleurde.. Couleurde.. Souligné  Flash marqué Faire ressort...
57 Autres effets d'entrée...

Prise de notes

La prise de notes est utile pour compléter une présentation déja existante (par
exemple, les notes de cours d’'un enseignant dans le contexte universitaire) ou
pour spécifier certains énoncés lors d’une présentation.

Méthodes
Deux méthodes sont suggérées pour la prise de notes dans une présentation
PowerPoint. La premiére consiste a écrire directement dans la présentation qui
vous a été transmise. Afin de séparer les notes de I'enseignant de vos propres

notes, utiliser une couleur différente est une option intéressante.

18



1) Cliquez sur Accueil
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5
3

h

Accueil

{

ers M

Conception Tl

—\EI l@l\ [ Disposition

£3 Rétabli
Mouvelle Reéutiliser des [ retablir

diapositive ~  diapositives O3 Section

Insertion

Diapositives

F

2) Sélectionnez la Couleurs du théme et inscrivez vos propres notes.

- = = = == e o O &~
Calibri (Corps) v AN B =i == IE l;V ’__C) |——|D A gv
J— & - —
AV . . | 2 ‘A . = = =:z=:=. Formes Organiser  Styles
G I 53 a&-A - — I~ - - rapides ~
Police Couleurs du théme [ Dessin [
H ERE HE
.III||||||
Couleurs standard ]tat I O n
HE EEEEN
Autres couleurs...
ﬂ Pipette
o E\v
Une partie du texte
o Une autre partie du texte Cette partie est importante
Ensuite la fin du texte ﬁ
o 0

La seconde méthode consiste a écrire les notes en-dessous de la diapositive.
Toutefois, il appert important de vous créer un code d’identification afin d’étre en

mesure de relier vos notes aux énonces inscrits sur la diapositive.

1) Dans le bas de la diapositive, cliquez sur Notes

G

oo
oo
=
Hil
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2) Un espace Cliquez pour ajouter des notes apparait.

v< Cliquez pour ajouter des notes >

3) Prenez les notes que vous souhaitez.

Fonctions intéressantes

Certaines fonctions peuvent aider a la mise en page harmonieuses des
diapositives. Notamment, les modéles de présentation et les idées de conception
offrent des options permettant de créer des diapositives originales et structurées.
La taille des diapositives est également importante a considérer dans la mise en
page d’'une présentation. Toutes ces fonctions sont disponibles dans I'onglet

Création (pour Mac) ou Conception (pour PC).

Accueil  Insertion  Dessin Cré

Révision  Affichage O Dites-le-nous # Partager  [J Commentaires

0 & &8
- Taille des Mise en forme
diapos

Idées de
sitives de Famidre-plan | conception

Ed o=

Aa Aa

Aa

Aa

Modeles de présentation

Les modeles de présentations sont des modeéles standards communément
utilisés avant d’insérer un texte.

Dans la premiére bande défilante, il est possible d’accéder a des types de

boites donnant ainsi un théme a la diapositive.

20
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Pour choisir un modele,
1) Cliguez sur le type de boite que vous désirez et le modeéle sera

automatiquement attribué a la diapositive.

B |
~ B e A @
i [ A= - e

) Rechercher des thimes.
(2] Enregistrer le thame acti,

Aprés avoir sélectionné le théeme de la diapositive, il est possible de modifier ses

couleurs grace a la bande défilante Theme Office.

1) Cliquez sur le théme que vous désirez et les couleurs seront

automatiquement attribuées a la diapositive.

Accueil Insertion Dessin Création itie i i Di Révision Affichage () Dites-le-nous ¥ Partager [ Comment taires
Aa Aa fa— IS Aa la R a
- - - - | || ST ||| mmem— -- —-—————— b - - - Talle des Mise en forme Idées de

e en f
diapositives de 'amidre-plan | concaption
Théeme Office

-E -! [‘F ) [’ ) Fs B ems mme. EEERC - S0 o
[ | |fag o= ,
~ <

| [ i
CLIQUEZ POUR AJOUTER
(g | ([fag o= UN TITRE
[ couleurs > ! : -
Aa Polices I
i 03 Styles d'arriére-plan I I
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Idées de conception
Les idées de conception offrent plusieurs options de mise en pages avancees

qui s’adapte a I'ajout d’'images, d’icbnes et de zone de texte.

Pour sélectionner une idée de conception,

2) Allez dans I'onglet Création ou Conception.

Accueil Insertion Dessin Création itis i i Di: Révision Affichage ) Dites-le-nous # Partager 7 Commen taires
Aa Aa Aa O |2 Aa la 0 & a
[e—— [er—— T ||| . . - | m————— hod - — Tallle des  Mise en forme. Idées de

= = diapositives de l'arriére-plan ‘conception

3) A I'extréme droite de la bande d’option, sélectionnez I'icéne idée de
conception.

4) Une banque d’idées de conception apparait.

5) Cliquez sur I'idée que vous désirez et la conception sera automatiquement

attribuée a la diapositive.

Accueil Insertion Dessin  Création  Transitions  Animations Diaporama  Révision  Affichage () Dites-le-nous

CLIQUEZ POUR
A

Cliquez pour
ajouter un titre

Cliquez pour ajouter un sous-titre

Cliquez pour ajouter des notes

22
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Note : Les idées de conception son éphémeéres. C’est-a-dire que vous ne

retrouverez pas toujours les mémes idées de conception. Il est possible

d’influencer les idées de conception grace au nombre de photo que vous

insérez, les titres que vous utilisez et le nombre de zone de texte.

Tailles des diapositives

Dans l'onglet Création, il est possible de changer la taille des diapositives en

sélectionnant I'icone Taille des diapositives. Deux tailles de base de

Accueil  Insertion  Dessin (-

Di Révision  Affichage O Dites-le-nous

BN o

‘ Aa

Aa

Aa

Ba .‘,

diapositives sont proposeées sur I'application PowerPoint :

a) La taille Standard communément utilisée pour les PC et,

b) la taille Grand écran qui est la taille par défaut sur le Mac.

Cly &)

d L1 Standard (4:3)
|IZ| Grand écran (16:9) |

Mise en page...

CLIQUEZ POUR
AJOUTER UN TITRE

L -

7 ~

CLIQUEZ POUR AJOUTER
UN TITRE

QA
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Imprimer des documents

Imprimer une présentation peut s’avérer utile dans le but de réviser pour un
examen ou encore si vous désirez prendre des notes manuellement. Il est aussi
possible d'imprimer la présentation PowerPoint avec vos notes personnelles.

1) Cliquez sur I'onglet Fichier.

F@ Accueil Inse
= n
Op. | H

Coller

L

Mouvelle
diapositive ]
fresse-papiers My
4 Maxim

2) Dans le menu sélectionnez Imprimer.

{n1 Accusil
D Nouveau

= Ouvrir

Informations

Enregistrer

Enregistrer sous

Imprimer

Partager

Exporter

Fermer
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3) Cliquez sur Diapositives en mode Page.

Imprimante
Brother MFC-L27500W series

‘% Préte ’

Fropriétés de 'imprimante

Parametres

IEI Imprimer toutes les diapositi...
-

Imprimer la totalité de la pr...

Diapositives : i

I:I Diapositives en mode Page...
Imprimer 1 diapositive par p...

Impression recto verso
% ¥

Retourner les pages sur le pl...

Aszzemblées
1] -
123 123 123

E Muances de gris -

Modifier ['en-téte et le pied de page

4) Pour imprimer avec les notes en-dessous de la diapositive, sélectionnez

Pages de notes.

Maode Page

]

Diapositives en mode Page entiére Pages de notes Plan

5) Pour imprimer plusieurs diapositives par page sans les notes, il s’agit de

choisir un format dans Document.
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Documents
[ ] == (o=
O = o=
1 diapositive 2 diapositives 3 diapositives
oo == ooo
55 = 2a2
4 diapositives horizontales & diapositives horizontales 9 diapositives horizontales

oo ooo

55 25 HE
4 diapositives verticales & diapositives verticales 9 diapositives verticales
Conclusion

En conclusion, le logiciel PowerPoint Application est utile principalement pour
réaliser des présentations. Que ce soit par I'ajout de diapositives et de sections;
par l'insertion de textes, images ou vidéos; les transitions entre les diapositives
et les animations, vous avez 'opportunité de concevoir une présentation qui sera
a la hauteur de vos attentes. La prise de notes, directement dans les diapositives
ou en-dessous dans I'espace réservé a cette fin, permet de peaufiner des
énonceés déja créés (par exemple des notes de cours envoyés par un
enseignant) ou d’ajouter des commentaires a mentionner lors d’'un exposeé oral.
Finalement, 'impression de diapositives est possible selon un certain nombre par
page ou encore avec les notes. Il vous appartient maintenant de continuer a

explorer le logiciel afin de vous approprier les fonctionnalités.
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