
                        
              
      
             
      
             
      

             
      

      

Guide

Créer et modifier la « Page de présentation »
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1) Connectez-vous à votre portail de l’UQO.

2) Sous mes applications, cliquez sur « Paramètres »
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                      3) Cliquez sur « Ma page de présentation »
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4) Certaines de vos informations existent déjà par défaut tel que le courriel, le téléphone 
et l’adresse. Pour ajouter les informations supplémentaires, cliquez sur « Modifier ».   
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                         5) Pour ajouter votre photo, cliquez sur « Choisir un fichier »
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                       6) Trouvez et sélectionnez votre photo sur votre ordinateur.
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       7) Cliquez sur « Ouvrir »
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          8) Enfin cliquez sur « Transférer »
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9) Entrez un courriel alternatif si vous ne souhaitez pas que votre courriel par défaut soit 
affiché dans votre présentation.
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10) Dans le cas où vous entrez un courriel alternatif, vous devez choisir « Courriel alternatif » 
dans le menu déroulant sous la rubrique « Courriel à afficher dans votre profil ».
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11) Cliquez sur chaque section : « Présentation » « Domaines de spécialisation »
« Formations » « Enseignement » et « Affiliations » pour entrer vos informations d’une 
manière manuelle en utilisant la barre d’édition. Les sections sont prédéfinies en 
fonction de votre statut professionnel (professeur ou chargé de cours)
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12) Quant à la section de « Recherche », elle est automatiquement connectée à votre page 
« inventaire de la production de la recherche », sans vous empêcher de rédiger des textes ici, si 
vous le désirez.
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13) À la fin, il ne vous reste qu’à appuyer sur le bouton « Enregistrer » pour que 
toutes vos modifications soient prises en charge.
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         Voici le résultat final
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