UQO

UNIVERSITE
DU QUEBEC
EN OUTAOUAIS

FORMULAIRE DE DEMANDE DE PERFECTIONNEMENT
PERSONNEL DE SOUTIEN
IDENTIFICATION

Nom :

Titre :

Unité
administrative:

Poste
téléphonique :

Campus : Gatineau ] Saint-Jéréme [] Ripon []
Statut : REGULIER ]
PARTICULIER [ ] (Date du contrat : du au )

DIRECTIVES POUR DEPOSER UNE DEMANDE.

1. Les demandes doivent étre transmises :

o avant le début des cours universitaires;
ou

o dans un délai de dix (10) jours ouvrable avant la tenue de I'activité de
perfectionnement individuel ou de la date limite pour 'inscription.

2. Toute demande doit étre signée tant par la personne salariée que par la personne
supérieure immédiate.

3. Budget individuel admissible par année financiére pour les perfectionnements
individuels : 1 000 $ (excluant les frais de scolarité)

4. Joindre la description de l'activité de perfectionnement et les piéces justificatives a votre
formulaire (frais, horaire, etc.)

5. Retourner votre demande au Service des ressources humaines a I'adresse courriel :
srhperfectionnement@ugo.ca pour recevabilité et approbation du comité.

6. Tout formulaire incomplet sera retourné a la personne salariée.


mailto:srhperfectionnement@uqo.ca

ACTIVITE DE PERFECTIONNEMENT INDIVIDUEL

Titre / description :

Institution / fournisseur :

Date(s) : Heure: De: A:

Nombre d’heures totales de I’activité :

Endroit :

A distance (visioconférence) : [ ]

Détails des frais (inscription et déplacement) :

Frais d’inscription :

Frais de déplacement :
Autobus : Taxi :

Automobile : Avion :

OO0

Train :

Autre :

Stationnement :

0000

Métro :

A P R &P

Repas : Déjeuner :

Diner :

Souper :

Hébergement :

Frais afférents :

Autres (précisez) :

TOTAL :

Signature : Date :

Signature du supérieur
immédiat : Date :




COURS CREDITES

Titre :

Sigle du cours :

Date de début : Date de fin :

Horaire (jour(s) et heures du cours):

Nombre d’heures totales du cours :

Nombre de crédits du cours :

Programme :

Institution d’enseighement :

Frais de scolarité :

Titre :

Sigle du cours :

Date de début : Date de fin :

Horaire :

Nombre d’heures totales du cours :

Nombre de crédits du cours :

Programme :

Institution d’enseighement :

Frais de scolarité :

Entente de reprise de temps convenue avec le supérieur immédiat, le cas échéant :

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi

Signature : Date :

Signature du supérieur
immédiat : Date :




APRES VOTRE ACTIVITE DE PERFECTIONNEMENT
DECLARATION D’ABSENCE

Vous devez saisir votre déclaration d’absence dans Safirh, sous I'onglet « perfectionnement
individuel » et la ta transmettre a votre personne supérieure immeédiate.

REMBOURSEMENT APRES VOTRE PERFECTIONNEMENT OU COURS

Pour le remboursement de toute activité de perfectionnement individuel, vous devez :

»  Remplir une réclamation de dépenses via votre dossier employé.
» Y joindre vos preuves de paiement et votre attestation de participation.

> Transmettre a srhperfectionnement@ugo.ca

Pour les cours universitaires suivis a ’'UQQO, vous devez faire parvenir par courriel a
srfperfectionnement@ugo.ca les documents suivants dés la fin des cours :

»  Preuve de réussite (relevé de notes)

>  Relevé de vos frais de scolarité. Seuls les frais obligatoires sont crédités pour les cours
trimestriels ou le maximum admissible pour les activités pédagogiques s’échelonnant
sur plus d’un trimestre pour les cours de maitrises et doctorat.

> Sivous échouez votre cours trimestriel ou si vous annulez sans remboursement, vos
frais de scolarité vous seront facturés et inscrits a votre compte étudiant.

Pour le remboursement de cours crédités suivis dans un autre établissement
d'enseignement, vous devez:

»  Remplir une réclamation de dépenses via votre dossier employé.
» Y joindre votre preuve de paiement et preuve de réussite.

> Transmettre a srhperfectionnement@uago.ca

ANNULATION

Nom :

Activité / cours :

Date ou trimestre :

Lors de I’'annulation d’un cours crédité ou d’une activité de perfectionnement, vous devez
vous méme procéder a I'annulation en respect des conditions des fournisseurs. Vous

devez également aviser par courriel a srhperfectionnement@ugo.ca

Mise a jour le 30 janvier 2025
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