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Calendrier Outlook

Version Web (outlook.live.com)

Application d’Office 365

Utile pour:
* Organiser les événements
* Visualiser la journée, la semaine, le mois
* Synchroniser les horaires de cours, de travail et d’activités



Modes d’affichage

Ajouter un événement 
au calendrier

Option 1: Cliquer sur le +

Option 2: Cliquer sur la plage 
horaire dans la grille



Créer un événement

Répéter 
l’événement



Partager 
l’événement



Personnaliser la couleur
d’un événement

1. Cliquer à droite en ayant le curseur sur 
l’événement

2. Cliquer sur « Classer »
3. Choisir la couleur désirée

Modifier son statut au moment de 
l’événement sélectionné

1. Cliquer à droite en ayant le curseur sur 
l’événement

2. Cliquer sur « Afficher comme »
3. Choisir le statut désiré



Imprimer le 
calendrier
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