SOUTIEN A LAPPRENTISSAGE UuQo
ETA LA REUSSITE / ‘
A

Tutoriel

Utiliser le logiciel Antidote gratuitement sur le Laboratoire virtuel

Par Virginie Lévesque
Personne-ressource du Centre d’aide en francais écrit (CAFE)

Soutien a Uapprentissage et a la réussite du CSIPU

UNIVERSITE DU QUEBEC EN OUTAOUAIS
Campus de Saint-Jérome

Eté 2026



Table des matiéres

1. Accéder au Laboratoire virtuel

.................................................................................... 1
2. Charger un document dans le Laboratoire VIrtuel ......oeieieriniiiniiiiiiiiiiiire e eeees 4
2.1 Télécharger manuellement Un fiChier ..o 4
2.2 Connecter un compte OneDrive de PUQO .. .cniniiiiiiiiiieeeeeireereeeeeeeeeeeeeeeeenenas 6
2.2.1 Activer un compte Office de 'UQO pour la premiere fOiS.....ceceveeeieiieninnennennenne. 7

3. Corriger un document avec Antidote dans le Laboratoire virtuel



Antidote est un logiciel québécois d’aide a la rédaction indispensable pour les personnes a
Uuniversité. Vous pouvez l'utiliser pour éliminer vos fautes, pour trouver le mot juste et pour
ameéliorer votre style d’écriture. Le logiciel Antidote est divisé en trois outils : le correcteur,
les dictionnaires et les guides.

Pour en apprendre plus sur Antidote, visionnez la capsule vidéo
intitulée « Introduction au logiciel Antidote » présentant le logiciel en
quelques minutes.

Ce tutoriel vous donne les étapes a suivre pour utiliser Antidote gratuitement a partir du
Laboratoire virtuel de 'UQO. Toutes les personnes étudiantes et le personnel enseignant
ayant un compte UQO y ont accés de leur foyer.

1. Accéder au Laboratoire virtuel

1. Ouvrez votre portail en cliquant sur Mon compte (ugo.ca/meconnecter) et

connectez-vous avec votre adresse courriel de 'UQO (abca01@ugo.ca) et votre mot
de passe.

Carriéres Donner English Mon compte Nous joindre

Q



https://uqo.ca/cafe/tutoriels
https://uqo.ca/cafe/tutoriels
https://uqo.ca/meconnecter

2. Cliquez sur Outils numériques, puis sur Laboratoire virtuel.
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3. Ouvrez le client avec navigateur (Continue with browser) ou avec l’application
WorkSpaces (Open WorkSpaces Applications client).

Choose how to begin your WorkSpaces Applications session.

Continue with browser

Open WorkSpaces Applications client

Download the WorkSpaces Applications client

O Pour installer 'application WorkSpaces, consultez ce tutoriel du Service des
— technologies et de Uinformation (STI).

4. Cliquez sur Desktop pour initier le démarrage de votre session de travail. Le tout
peut prendre quelques minutes.

@ Amazon WorkSpaces Applications

Choose your application to get started

O & & & 9 &

Desktop Excel Outlook PowerPoint Project Visio Word

5. Connectez-vous avec votre adresse courriel de 'UQO (abca01@uqgo.ca) et votre mot
de passe.


https://uqo.atlassian.net/wiki/spaces/STI/pages/220037125
https://uqo.atlassian.net/wiki/spaces/STI/pages/220037125

2. Charger un document dans le Laboratoire virtuel

V Assurez-vous que le document est enregistré en format Word sans quoi
vous n’arriverez pas a le corriger avec Antidote.

1. Cliquez sur My files dans la barre de tdche au haut de U'écran.

= m [l “ @ & 2 =3 a

Catalog Windows My Files Clipboard Microphone Camera Preferences Full screen Dual monitor FN Keys Profile

Sivous pensez rarement utiliser le Laboratoire virtuel, optez pour la premiére méthode
(2.1 Télécharger manuellement un fichier) ci-dessous.

La deuxieme méthode (2.2 Connecter un compte OneDrive de ’UQO) permet de

synchroniser facilement vos fichiers entre votre compte OneDrive de ’UQO et le
Laboratoire virtuel sans avoir a effectuer de transferts manuels.

2.1 Télécharger manuellement un fichier

1. Cliquez sur Home Folder.

My Files

i

Add Storage @

Last modified

[0 Temporary Files 01/04/2026 10:18 AM

[ Home Folder 01/04/2026 10:18 AM




2. Cliquez sur Upload file(s) et sélectionnez le document que vous voulez corriger
avec Antidote.

My Files X
{ » Home Folder

( Actions v ) ( Create folder ) ( Upload file(s) ) @

(a ] 1 ®
[0 Name v Last modified v Size v
O [ userimage.jpy 12/03/2026 3:15 PM 43,9kB
O [ pocument AWS 01/04/2026 10:24 AM -

0 [ Bureau AWS 01/04/2026 10:24 AM -

3. Ouvrez UExplorateur de fichiers n et cliquez sur le dossier Home Folder. Vous

y trouverez le document que vous avez téléchargé a ’étape précédente. Il restera
accessible méme si vous vous déconnectez du Laboratoire virtuel.

| @ = | Home Folder

Accueil Partage Affichage

- v o » CePC » HomeFolder Rechercher dans: Home Folder

[ MNom Modifié le Type
v @ cepcC

AppStreamStorageConnector b Dossier de fichiers

Bureau AWS

Document AWS Dossier de fichiers

I @Exempledetexte Document Micros...
= Userlmage )26 Fichier JPG

> Home Folder

Dossier de fichiers
OneDrive

Temporary Files
; Downloads
== Partages (P:)

= cafern-5j (WFICHIERS\USAGERS) (L)

5 élémenti(s)

4. Apres avoir corrigé votre document avec Antidote, cliquez a nouveau sur My files et
accédez au dossier Home Folder. Cliquez sur le titre du document corrigé. Une

fenétre devrait s’ouvrir vous permettant d’enregistrer le document dans vos dossiers
personnels.



2.2 Connecter un compte OneDrive de ’UQO

1. Cliquez sur Add Storage.

My Files X

ll

Add Storage @

[ Q ] 1 &
Name v Last modified v Size v
[ Temporary Files 01/04/2026 10:18 AM -
[ Home Folder 01/04/2026 10:18 AM -

2. Cliquez sur Sign in with OneDrive et connectez-vous avec votre adresse courriel
de ’UQO. Assurez-vous que le document que vous voulez corriger avec Antidote est
bien enregistré dans votre OneDrive de 'UQO et non votre OneDrive personnel.

Add Storage

Sign in to link and access files from your Google or OneDrive accounts. After signing in, return 1o your files to find the
synced folder.

OneDrive accounts

@ugo.ca

( Sign in with OneDrive )




3. Ouvrez UExplorateur de fichiers n et cliquez sur le dossier OneDrive, puis sur
Files. Vous y trouverez le document que vous avez téléchargé a 'étape précédente.
ILrestera accessible méme si vous vous déconnectez du Laboratoire virtuel.

V Toutes modifications appliquées dans le Laboratoire virtuel seront
synchronisées dans toutes vos autres plateformes (ordinateur, portable,
tablette, appareil mobile).

I [ < | Files
Aecueil Partage Affichage

- S » CePC » OneDrive » Files » 2 Rechercher dans: Files

I [ Nom Maodifié le | Taille

I I CePC

Home Folder

Applications ) : ssier de fichiers

I Attachments ) 117 ssier de fichiers

OneDrive . .
Bureau ssier de fichiers

Temporary Files Documents ssier de fichiers

* Downloads Fichiers Microsoft Copilot Chat 410:5 ssier de fichiers
== Partages (M) |maqe_s 17 ssier de fichiers

= cafern-sj (\\FICHIERS\USAGERS) (Us) I 0= Exemple de texte b Document Micros...

7 élément(s)




2.2.1 Activer un compte Office de ’'UQO pour la premieére fois

Pour une premiere activation de votre compte Office de 'UQO sur votre ordinateur,
portable, tablette ou appareil mobile, suivez les étapes suivantes.

1. Dans votre portail, sous Mes applications, cliquez sur Office 365.
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2. Connectez-vous avec votre adresse courriel de 'UQO (abca01@uqo.ca) et votre
mot de passe.



3. Suivez les étapes de ce tutoriel du Service des technologies et de Uinformation

(STI).

d’installer gratuitement une version récente de la suite Microsoft Office
sur votre ordinateur, portable, tablette ou votre appareil mobile. Pour ce
faire, apres avoir cliqué sur Office 365, cliquez sur les points de
suspension a droite de votre nom et cliquez sur Télécharger
LCapplication de bureau ou Télécharger Uapplication mobile.

O » Entant que personne étudiante active de 'UQO, vous avez la possibilité

533 Parameétres

(7 Aide

& Commentaires

(] Télécharger 'application de bureau

o Virginie Lévesque D Telécharger I'application mobile

» Vous possédez un acceés réseau sécurisé a la suite Microsoft Office, ce
qui vous permet de modifier les documents de votre OneDrive sur
n’importe quelle plateforme (incluant le Laboratoire virtuel, une
tablette, un cellulaire, etc.)

O Pour toute autre question relative a Office 365 (Word, OneDrive, Outlook,
- PowerPoint, Excel, etc.), consultez cette foire aux questions du Service des
- technologies et de Uinformation (STI).



https://uqo.ca/sites/default/files/70b57afda008da469053f50f05a85409e4f12585premiere-utilisation-de-onedrive-activer-le-compte.pdf
https://uqo.ca/sites/default/files/70b57afda008da469053f50f05a85409e4f12585premiere-utilisation-de-onedrive-activer-le-compte.pdf
https://uqo.ca/office365/faq

3. Corriger un document avec Antidote dans le Laboratoire virtuel
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1. Cliquez au tout début de votre document pour gu’Antidote analyse tout son contenu
ou sélectionnez la section que vous voulez réviser.

2. Cliquez sur 'onglet Antidote.

Enregistrement automatique (@ ) S~ = Exemple de texte - Modede com... - O Rechercher

v I B -

Correcteur Pictionnaires

Outils d'Antidote

Fichier Accueil Insertion Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Aide Antidote Acrobat

I = Données personnalisées

i Options d'Antidote
Guides ;
A propos d'Antidote

3. Cliquez sur Uoutil Correcteur et vous devriez automatiquement basculer vers le
correcteur d’Antidote.

Pour apprendre a utiliser efficacement Antidote dans la rédaction et la
correction de vos travaux, voici vos options :

- Assistez aux formations offertes par le Soutien a 'apprentissage et a la
réussite du CSIPU a ’'UQO;

- Consultez le PDF de la derniere formation donnée;
- Consultez le Guide d’utilisation sur le site officiel d’Antidote;
- Communiquez avec une des personnes-ressources du CAFE.

Virginie Lévesque
Personne-ressource du Centre d’aide en francgais écrit
(CAFE)

Soutien a apprentissage et a la réussite du CSIPU
Local: J-1204 (Campus de Saint-Jérbme)
cafe-sj@uqo.ca

4. Fermez le correcteur lorsque vous avez terminé votre travail de révision.

V Toutes les modifications faites dans le correcteur d’Antidote s’appliquent

automatiqguement au document Word.



https://uqo.ca/csipu/ateliers
https://uqo.ca/cafe/tutoriels
https://www.antidote.info/fr/antidote-11/documentation/guide-utilisation
mailto:cafe-sj@uqo.ca
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5. N’oubliez pas d’enregistrer votre document Word avant de fermer ce dernier.

Enregistrement automatique ® ) "'::) = O =

Fichier Accueil Insertion Conception Mise en page

6. Sivotre document corrigé est enregistré dans le dossier Home Folder, voir le bas de
la page 4 de ce présent tutoriel.

Sivotre document corrigé est enregistré dans OneDrive, vous pouvez fermer le
Laboratoire virtuel sans probléme (voir page 6).

V Attention, tout fichier sauvegardé en dehors des dossiers Home Folder et
OneDrive sera perdu apres la fermeture du Laboratoire virtuel.
Voici des ressources congues par le Service des technologies de
Uinformation (STI) pour résoudre les problemes courants avec le
[ Laboratoire virtuel.

Si vous avez d’autres questions par rapport a
@ Lutilisation d’Antidote avec le Laboratoire virtuel :

Soutien a apprentissage et a la réussite du CSIPU
reussir@ugqo.ca

ugo.ca/csipu/soutien-lapprentissage-la-reussite



https://uqo.atlassian.net/wiki/spaces/STI/pages/219578429/Laboratoire+virtuel+sur+Workspaces
https://uqo.atlassian.net/wiki/spaces/STI/pages/219578429/Laboratoire+virtuel+sur+Workspaces
mailto:reussir@uqo.ca
https://uqo.ca/csipu/soutien-lapprentissage-la-reussite

