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Comment signer un PDF avec LuminPDF  
 
Étape 1 — Ouvrir LuminPDF 

• Ouvrir Google Chrome. 
• Cliquer dans la barre du haut. 
• Taper : luminpdf.com/fr/editeur-pdf/signer-pdf. 
• Appuyer sur Entrée. 

 
Étape 2 — Télécharger un fichier PDF 

• Cliquer sur Téléverser votre fichier. 
• Une fenêtre apparaît avec les dossiers de l’ordinateur. 
• Cliquer sur le fichier PDF. 
• Cliquer sur Ouvrir. 

 

 
 
Étape 3 — Invitation à signer  

• Choisir si les signatures peuvent se faire en même temps ou selon un ordre défini.  
• Cliquer sur Add signer et inscrire les adresses courriel des signataires.  
• Cliquer sur Next. 

 
 
Étape 4 — Choisir une date limite 

• Choisir la date dans le calendrier. 
• Clique sur Next. 
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Étape 5 — Placer les zones où chacun doit signer / Signataire principal·e 

• Dans la barre d’outils en haut, cliquer sur Signer et sélectionner le ou la signataire 
principal·e défini·e à l’étape 3. 

• Dans la colonne Insert field, cliquer sur Signature.  
• Prendre la boîte de signature avec la souris. 
• Glisser la boîte de signature (clic, tenir, déplacer) jusqu'à l’endroit où la personne 

doit signer. 
• Faire la même chose pour la date (si une zone date existe aussi). 

 
Étape 6 — Placer les zones où chacun doit signer / Signataire·s secondaire·s 

• Dans la barre d’outils en haut, cliquer sur Signer et sélectionner le ou la signataire 
invité·e défini·e à l’étape 3. 

• Dans la colonne Insert field, cliquer sur Signature.  
• Prendre la boîte de signature avec la souris. 
• Glisser la boîte de signature (clic, tenir, déplacer) jusqu'à l’endroit où la personne 

doit signer. 
• Faire la même chose pour la date (si une zone date existe aussi). 
• Reproduire cette étape pour chacun·e des signataires invités·es.  

 
Étape 7 — Envoyer pour signature  

• Personnaliser, au besoin, l’objet du courriel.  
• Rédiger un message courriel.  
• Cliquer sur Send.  

 
Étape 8 — Exemple de message envoyé aux destinataires  
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Étape 9 — Récupérer le PDF signé 

• Un courriel est envoyé au ou à la signataire principal·e.  
• Cliquer sur Télécharger le document signé. 

 
Étape 10 — Tableau de bord   

• Ouvrir Google Chrome. 
• Cliquer dans la barre du haut. 
• Taper: luminpdf.com/fr. 
• En haut à droite de l’écran, cliquer sur Connexion.  
• Dans la colonne de gauche, cliquer sur Signer 
• Le tableau de bord permet de faire le suivi des signatures. 
 

 
 


