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QUI PEUT FAIRE UNE DEMANDE D'AUTORISATION?

Vous pouvez soumettre une demande d'autorisation si vous étes un étudiant régulier inscrit, a temps plein
ou a temps partiel, dans I'un des établissements universitaires du Québec. Vous ne pouvez donc pas formuler
une demande si vous fréquentez un établissement universitaire a titre d'étudiant libre ou d'auditeur.

CE QU'IL FAUT AVOIR EN MAIN AVANT DE REMPLIR LE FORMULAIRE DE DEMANDE D'AUTORISATION

Vous devrez indiquer votre matricule ou code permanent a I'établissement d’attache. Ce code apparait
sur votre relevé de notes. Il peut également étre obtenu auprés du Bureau du registraire de votre
établissement d'attache.

Si vous possédez un code permanent du ministére de I'Education, du Loisir et du Sport (MELS) ou du
ministére de I'Enseignement supérieur, de la Recherche, de la Science et de la Technologie
(MESRST), vous devrez également l'indiquer. Nous vous rappelons que tous les étudiants qui ont suivi des
cours de niveau collégial ou universitaire au Québec possédent un code permanent du MELS ou du MESRST.

Si vous avez déja fréquenté I'établissement d'accueil ol vous comptez déposer une demande, vous
devrez indiquer le matricule qu'on vous avait alors attribué.

INFORMATION SUPPLEMENTAIRE

> Pour entretien technique, le systéme n'est pas disponible la nuit entre 3 h et 4 h.

» En complément d'information, veuillez-vous référer a I’Aide pour I’étudiant en ligne accessible par le
point d’interrogation que vous trouverez sur la page d’accueil du site des autorisations d’études
hors établissement ou directement a cette adresse :
https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRAideEtudiant.shtml
Vous vy trouverez plus de détails et d’information afin de vous aider a vous inscrire a un cours hors
établissement, a ajouter des cours a une demande initiale, a retirer votre candidature ou a formuler
une demande d’annulation de cours et plus encore.

Utilisez le bouton illustrant une @ maison pour le retour a I'accueil.

> Pour toute demande de renseignement, probléme d'ordre technologique ou fonctionnel concernant la
saisie du formulaire ou son dossier en ligne, veuillez contacter le Bureau du registraire de votre
établissement d'attache :
https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRAccueil.html
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SITE DES AUTORISATIONS D’ETUDES HORS ETABLISSEMENT

1 - ADRESSE DU SITE DES AEHE

1. Rendez-vous a l'adresse suivante :
http://www.bci-qc.ca/

et

AUTORISATION ¥

2. (;Ilqugz sur Autqusat_lon d’études hors D'ETUDES Hors
établissement (a droite) ETABLISSEMENT
2 - PAGE D’ ACCUEIL
3. Consultez les rubriques dans la sec_tion 2'?;’;::‘)“ Autorisation d'études hors établissement [ English |
Tableaux de bord avant de remplir votre e r—— e

formulaire

Le systéme est optimisé pour Microsoft Internet Explorer.
Pour entretien technique, le systéme n'est pas disponible Ia nuit entre 3h et 4h.

4. Cliquez ensuite sur la rubrique Etudiant ou

- But de I'entente et cheminement général d'une demande Pour toute d de de g t,
étudiante ; iel de probléme d’ordre technologique ou
Texte officiel de Ie}ntente » . . e oriial.
A - Reglements d'établissement & titre d'université d'accueil |yeuillez le du reg de!
Note : En tout temps, vous pouvez cliquer sur le (pdf) votre i d'attach

- Calendriers des périodes pour les stages des résidents en

point d’interrogation pour obtenir de médecine (pdf)

I"aide en ligne.

Pour toute demande de renseignement,
probléme d'ordre technologique ou

Tableaux de bord

- Offre de cours

- Descriptions de cours

- Calendriers universitaires

P

fonctionnel concernant la saisie du
formulaire ou son dossier en ligne, veuillez
contacter le Bureau du registraire de votre
établissement d'attache (https://mobilite-
cours.crepug.qc.ca/4DSTATIC/FRAccueil.html)

Vous pouvez accéder au systéme 3 titre de :

_ Etudiant ou étudiante
- Registraire Points 4

- Responsable de program\mu responsable académique

Etudiante ou étudiant

Est-ce la premiw vous accédez au systéy

5. Répondez a la question suivante : Est-ce la
premiére fois que vous accédez au
systeme ?

SI VOUS AVEZ REPONDU OUI A LA QUESTION PRECEDENTE, SUIVEZ L'ETAPE 3, SINON ALLEZ
A L'ETAPE 4.
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BCI
3 - FORMULAIRE - SI PREMIER ACCES AU SYSTEME
6. Remplir tous les champs Cenan o B T §
Coopération Autorliatl?n ?'%ttllld(tasthp:‘s eAtab_rItlssement
7. Création de vos codes d'identification Inferiireraifaire one e cadrede Temente Imeriniverstae

» Entrez une adresse électronique valide @ . . o
(cette adresse sera nécessaire pour vous Veuillez entrer vos codes d'identification IMPORTANT
connecter ultérieurement au site afin d’avoir Adresse de courrier électronique Votre adresse de courtier

el ronique et votre mof e passe
accés é votre dossier.) sont desqcode§ d:identificatio:
Vous devez choisir un mot de passe qui vous permetira par la gnigas destines & anssul teagsr;
oA C suite d'accéder 3 votre dossier SN Tone s S e
> Votre mot de passe doit étre composé d’'un peEanpe S es Ml sy
3 5 accéder au systéme.
minimum de 6 caractéres et dun Régles de composition de votre mot de
i N passe
maximum de 25 caracteres comprenant au vOm;.:not d:;\’asse doit étredcorznsposé gt':m minimum dets
. . caractéres et d'un maximun de caractéres comprenant au
moins une lettre et un chiffre. moins une lettre et un chiffre.
) . , Mot de passe /
8. Cliquez sur Confirmer les données ou sur

Recommencer au besoin.

Entrez 3 nouveau votre mot de passe

Choisissez maintenant une guestion et sa réponse qui pourront servir &

retrouver vos clefs d'accés a votre dossier

Question /.

Réponse

N'oubliez pas de mémoriser votre mot de passe ainsi que la réponse a
votre question

[ Recommencer H Confirmer les données l/

4 - FORMULAIRE - SI CE N’EST PAS LE PREMIER ACCES AU SYSTEME

10.

Entrez votre adresse électronique avec laquelle
vous avez créé votre dossier, ou que vous avez
modifiée en cours de route, ainsi que votre mot
de passe.

Cliquez sur Confirmer les données ou sur
Recommencer au besoin.

Bureau de z 3 Vi Z -

Coopération Autorisation d'études hors établissement m
I R dans le cadre de I'entente interuniversitaire

nieruniversitaire

Veuillez entrer vos codes d'identification

Fonctionnalités

Adresse de courrier électronique /.
Mot de passe /
000000000

Vous voulez changer votre adresse de
courrier &lectronique ?

Vous voulez changer votre mot de passe ?

Vous avez oublié votre mot de passe ?

Recommencer ] [ Confirmer les données
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5 - CHANGER UNE ADRESSE ELECTRONIQUE OU UN MOT DE PASSE

11. Si en cours de route, vous avez oublié votre
mot de passe ou voulez tout simplement le
modifier ou entrer une nouvelle adresse
électronique, cliquez sur le lien hypertexte
désiré.

12. Dans le cas ol vous avez oublié la réponse a
votre question ou pour toute autre demande de
renseignements relative a votre dossier, vous
devez communiquer avec le Bureau du
registraire de votre établissement d’attache
(https://mobilite-
cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRContactRegistr
aire.html). Ce dernier, a I'aide de votre
matricule ou code permanent, sera en mesure
de retracer l'information.

Bureau de 223 L o . =
Coopération Autorisation d'études hors établissement m
iy ot dans le cadre de I'entente interuniversitaire

Veuillez entrer vos codes d'identification

Fonctionnalités

Adresse de courrier électronique

=

Vous voulez changer votre adresse de
courrier électronique ?

Mot de passe

ooy Vous voulez changer votre mot de passe ?

/

[ Recommencer H Confirmer les données

Vous avez oublié votre mot de passe ?

6 - DONNEES D’IDENTIFICATION PERSONNELLES

13. Remplissez les champs des données
d’identification.

Note : Les informations marquées d’un

astérisque (*) sont obligatoires.

14. Cliquez sur Confirmer les données ou sur
Recommencer au besoin.

Bureau de S 2 . -

Cousérafion Autorisation d'études hors établissement m
. L dans le cadre de I'entente interuniversitaire

Interuniversitaire

E Demande d'autorisation - Données d'identification

Attention : les informations marquées d'un astérisque (*) sont obligatoires

Nom* Prénom*
Madame* @  Monsieur®
Date de naissance (2aaa/mm/jj)*
1958 4 Z(11
Langue maternelle* Statut au Canada™®
Langue Francaise v Citoyen canadien v
Langue d'usage* Citoyenneté*
Langue Francaise v Canada v

Code permanent au Ministére de |'Education
Nom du pére

Prénom du pére

Nom de la mére 3 |a naissance Prénom de la mére

No* Rue* App. Code postal*(si Canada)
ville* Province® Pays*
Québec Canada
Téléphone au domicile® Téléphone au travail Poste
indicatif indicatif )

Recommencer ] [ Confirmer les données d'identification ]
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7 - DONNEES D’IDENTIFICATION DE L’ETABLISSEMENT D’ ATTACHE

15. Remplissez les champs des données
d’identification.

Note : Les informations marquées d'un

astérisque (*) sont obligatoires.

16. L'établissement d’attache est I'université ou
vous étes actuellement inscrit.

17. Cliquez sur chacune des fleches pour obtenir
I'information appropriée parmi les options des
menus déroulants offertes de chacune des
rubriques

18. Cliquez sur Confirmer les données relatives a

|’établissement d’attache ou sur Recommencer
au besoin.

gﬁi‘;:;m Autorisation d'études hors établissement m
L dans le cadre de I'entente interuniversitaire
Interuniversitaire
@ Demande d'autorisation - Informations relatives a
I'établissement d'attache
Attention : les informations marquées d'un astérisque (*) sont obligatoir
2 — " —°
Identifiez votre établissement d'attache -
sy ssuses R R R, it
Précisez v Domaine d'études ~

Nom du programme d'études*
Identifiez le programme auquel vous étes inscrit(e) ~

Code du programme d'études*
Précisez v

Votre matricule 3 |'établissement d'attache®

Date prévue d'obtention du dipléme
Année v Mois v

Nombre de crédits*

Présentement suivis A suivre dans |'établissement d'attache au trimestre visé

0

Recommencer H Confirmer les données relatives a I'établissement d'attache l /

Acquis & ce jour

8 - DONNEES D’IDENTIFICATION DE L’ETABLISSEMENT D’ ACCUEIL

. 4 By
19. Rempllssez les champs des donnees Cmfgm Autorisation d'études hors établissement m
d li d e ntlfl CatiO n . [nfm'ﬁvmi[ajm dans le cadre de I'entente interuniversitaire
. . , , @ Demande d'autorisation - Informations relatives & |'établissement
Note : Les informations marquées d’un d'accueil
astérisque (*) Sont Obligatoires Attention : les informations marquées d'un astérisque (*) sont obligatoires
20. L'établissement d’accueil est |'université ol pbluement domss ________ = /. Point 20
vous souhaitez suivre un cours hors sl idinblesaent dnecuat
m_ T;:;:;r:zet annéj visés par la demande* (si vous avez déja fréquenté cet établissement)
21. Sur la page d’accueil du site des AEHE g I s e .
(https:/ /mobilite- ®
cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRAccueil.html), Si vous Gtes en mesure didentifer auel cours de votre programme actuel serait remplacé par le cours faisant Iobjet de Ia
vous retrouverez les offres de Code Titre du cours de votre programme actuel -
'f::;":*“"’ Point 21
cours. = Des:”pi::::e i Adresse URL de I'établissement d'accueil pour obtenir la description du cours *
22. Vous trouverez I'adresse URL TERRAE LR AR o e . S
de I'établissement en cliquant sur I'accés qui se
trouve a la page d’accueil du formulaire (offre
de COLII'S) Si le cours faisant |'objet de votre demande ne pouvait étre autorisé, indiquez au besoin un autre choix
23. Cliquez sur Confirmer les données relatives a B

|’établissement d’accueil ou sur Recommencer
au besoin.

Confirmer les données relatives 3 I'établissement d'accueil '(
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9 - CONFIRMATION DES DONNEES DE VOTRE DEMANDE

24. Cliquez sur Je confirme les données

Bureau de - . i
. N < o Autorisation d'études hors établissement
relatives a la présente demande. f";f:r?m‘m dansle adre deFentent nterrverssire m
il MIVersl

25. Vous recevrez par la suite un courriel
confirmant la réception de votre demande.

aE

. . .
NOte - SI Vous ne recevez pas un Courrlel * Je demande que les crédits des cours ou des stages précisés soient transférés au programme auquel je suis
s A H inscrit ou inscrite.
confirmant la réception de votre fnserit outnsert
. * Jautorise les établissements universitaires concernés par la présente demande a transmettre en mon nom les
demande . informations requises pour la gestion de la présente entente.

Je m’engage a respecter la réglementation en vigueur dans les établissements universitaires concernés par la
présente demande.

> Vérifier votre boite de courriels | *
indésirables de votre compte. .

> Vérifier immédiatement le suivi des
étapes.

Je déclare que les renseignements fournis relatifs & mon identification a I'établissement d’attache et a
|"établissement d’accueil sont complets et exacts.

Je canfime les donné & présente demande \

> Si le probléme persiste, contactez le
registraire de votre établissement
d’attache.

un courrier électronique is pour vous informer que votre demande sera traitée dans

les meilleurs délais.

Dés que vous

SuIVI DE VOTRE DOSSIER
10 - POUR SAVOIR OU EN EST VOTRE DOSSIER

26. Rendez-vous a l'adresse suivante : AUTORISATION

http://www.bci-qc.ca/ D'ETUDES Hors
. . . L, ETABLISSEMENT
27. Cliquez sur Autorisation d’études hors
établissement (é dro |te) Vous pouvez accéder au systéme & V
. _ Etudiant ou étudiante
28. Cliquez ensuite sur la rubrique Etudiant ou REGEIaI

étudiante

- Responsable de programme ou responsable académique

29. Répondez Non a la question Est-ce la
premiére fois que vous accédez au
systéme? et suivez les instructions.

Etudiante ou étudiant

Est-ce la premiére fois que vous accédez au syst‘em??

30. Et cliquez ensuite sur Suivi du traitement des
demandes.

31. Pour chacun des cours, le suivi indique la date
de la formulation de votre demande ainsi que la
décision de chacun des interlocuteurs impliqués
dans le traitement de la demande :

(1. L'étudiant, 2. le responsable de programme,
3. le registraire a I'attache; 4. le responsable
académique de I'établissement d’accueil; 5. le

- Date de la formulation de la demande par I'étudiant

2013-11-22 Steffiehoule@hotmail.com

32.

registraire de I'établissement d’accueil). - Décsion du ter ble de de établissement disttache spprourée 20131203 | lbonnei@sleorconcordia.c2
- Décision du 2e resp: de de |'établ d'attache lapprouvée 2013-12-09 asintu@alcor.concordia.ca

Pour chacune des décisions, on retrouve la date
a laquelle elle a été prise ainsi que le courriel de
celui ou celle qui I'a rendue. Si vous voulez
transmettre un courrier électronique a l’'un des
interlocuteurs, vous n‘avez qu’a cliquer sur
I'adresse correspondante.

- Décision du registraire de |'établissement d'attache
- Décision du responsable académique de ['établissement d'accueil
- Autorisation d'inscription par le registraire de |'établissement d'accueil

- Confirmation d'inscription par le registraire de |'établissement d'accueil

lapprouvée 2013-12-09 interu@alcor.concordia.ca
’approT W interu@psy.umontreal.ca
approuvée 2013-12-10 autorisetud@regis.umontreal.ca
’0\”— W autorisetud@regis.umontreal.ca
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